
การลงนามในเอกสารภายในมหาวิทยาลัยมหิดลดวย

Digital Signature



การตั้งคา Adobe Acrobat DC กอนเริ่มใชงาน

1 เลือกเมนู Edit > Preferences
2 เลือกแถบ Signatures

3 ท่ี Verification กดปุม “More”



ตั้งคาตามรูป แลวกดปุม OK4



กดปุม OK5



การใสลายเซ็นในเอกสาร .pdf

1 เลือก      เพื่อคนหา



2 พิมพ “cer” ในชองคนหา

3 เลือก “Digitally Sign”



4 ลากคลุมพื้นท่ีท่ีตองการวางลายเซ็น



5 เลือก Digital ID ท่ีตองการ

6 กดปุม “Continue”

7 กดปุม “Create”



8 เลือกรูปแบบลายเซ็นท่ีตองการ

- Text ขอความตัวอักษร

- Draw เขียนผานหนาจอ Touch

screen หรือใชเมาสลาก

- Image เปนการเซ็นจริงบนกระดาษ

นําไปสแกนแลวแนบเปนไฟลภาพ



10 เมื่อเซ็นเสร็จใหกดปุม “Apply”

9 ในกรณีท่ีเลือก “Draw” จะปรากฏหนาตางดังรูป



11 กดปุม “Save”
13 กดปุม “Sign” แลว save ไฟล .pdf

12 ถามีการเซ็นเพียง1คน ใหเลือกล็อคเอกสารตรงนี้ดวยทุกครั้ง

ถามีการเซ็นมากกวา1คน ใหผูท่ีเซ็นคนสุดทายเปนคนล็อค



13 หลังจาก save ไฟล จะไดลายเซ็น Digital ดังรูป
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